STIF
Service des ressources humaines et des relations sociales

FICHE DE POSTE N° 25 / 2006

Poste a pouvoir : gestionnaire sur les transports scolaires a la division de I'offre de
transport au sein de la direction de I'exploitation (poste de catégorie B)

Structure d'accueil :

Au sein de la direction de I’exploitation, la division de l'offre de transport est en charge

notamment du suivi des projets visant a faire évoluer le niveau d'offre de service pour

I'ensemble des modes ferrés et routiers.

Depuis le 1°" juillet 2005, le STIF est compétent en matiére d’organisation et de

fonctionnement des transports scolaires en région lle-de-France ainsi qu’en matiére de

remboursement des frais de transports des éléves et étudiants handicapés.

Néanmoins, les services de I'Etat précédemment en charge de la compétence continuent

d’exercer leurs missions pour le compte du STIF. Ces personnels mis a disposition exercent

aujourd’hui trois missions principales sur les transports scolaires :

- l'organisation des circuits spéciaux scolaires,

- la gestion des ayants droit aux aides financiéres sur lignes réguliéres et circuits spéciaux
scolaires,

- l'ordonnancement des dépenses.

Attributions du titulaire du poste :

Sous l'autorité du chargé de projet transports scolaires au sein de la division de I'offre de

transport, le candidat aura en charge :

e le suivi des modifications de l'offre de transports scolaires avec participation aux
réunions locales le cas échéant,

e la mise a jour et la diffusion de tableaux de bord (données quantitatives et financiéres),

¢ la coordination avec les collectivités

e la gestion administrative des dossiers.

Profil du candidat :

) Expérience fortement appréciée dans le secteur des transports scolaires en lle-de-
France ou en province,
. Bonne connaissance des procédures administratives et de [I'organisation des

collectivités publiques,

Trés grande organisation, rigueur, méthode,

Bonnes capacités rédactionnelles (courriers, décisions...)

Utilisation courante des logiciels de bureautique (Word, Excel, Outlook),
Aptitudes relationnelles,

Godt pour le travail en équipe.

Conditions : poste ouvert aux fonctionnaires de catégorie B des trois fonctions publiques.

Renseignements auprés de : Pascale Gros-Dubois, chargée de projet a la division de
I'offre de transports (01 47 53 28 97) ; Isabelle BRIEND, responsable de la division de
I'offre de transport (01 47 53 28 88).

N BN

Candidatures a adresser avec CV et lettre de motivation a : Madame la directrice
générale par mail (ressources.humaines@stif-idf.fr) ou par courrier (STIF - 11 avenue de
Villars, 75007 PARIS).
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