STIF Juin 2010
Service des ressources humaines
et relations sociales

Fiche de poste n°36/2010

Poste a pourvoir : Agent gestionnaire de la comptabilité au Conseil général de Seine-et-
Marne - Poste de catégorie C

Role du STIF: le Syndicat des transports d’Ile-de-France (STIF), autorité organisatrice
des transports en Ile-de-France, est un établissement public local. Il est en charge de
I'organisation des services de transports publics dans la région Ile-de-France ; il fixe les
tarifs et assure I'équilibre financier du systéme de transport. Il met en ceuvre les grands
projets d'investissement et contribue a I'amélioration de la qualité des transports offerts
aux voyageurs. Il dispose d’'un budget de prés de 4 milliards d’euros et emploie 200
personnes.

Contexte dans lequel se situe le poste :
Depuis le 1% Juillet 2005, le STIF est compétent en matiére d’organisation et

fonctionnement des transports scolaires en Région Ile-de-France, ainsi qu’en matiére de
remboursement des frais de transport des éléves et étudiants handicapés.

Depuis le 1*" Septembre 2009, les services de I'Etat, précédemment en charge de cette
compétence ont été transférés au STIF pour la poursuite de I'exercice de leurs missions.

Dans le cadre d’une convention de délégation de compétence en matiére de transports
scolaires conclue avec le Département de Seine-et-Marne a compter du 1* juillet 2010, le
STIF recrute, un comptable, qui sera mis a disposition du conseil général.

Attribution du-de la titulaire du poste :

Hiérarchiquement rattaché au Chef du Service Administratif et Financier de la Direction
des Transports, au sein de la Direction générale adjointe de I’Environnement, des
Déplacements et de I’Aménagement du Territoire du Conseil général de Seine-et-Marne,
le comptable est en charge de la gestion des dépenses par la réalisation, le suivi des
engagements comptables et le traitement des factures relatives aux transports scolaires.
Le titulaire du poste a pour mission :

- La réception, la vérification et le traitement des piéces comptables

- La saisie des engagements et des liquidations dans le logiciel Grand Angle

- La mise a jour des fichiers de tiers

- Le contréle et la liquidation des factures dans Grand Angle (appréciation de la
validité et de la conformité des pieces justificatives)

- Le suivi des relances auprés des transporteurs et des services de la Direction des
Transports (Bureau Transport des Personnes Handicapées - Bureau de |'Offre
Scolaire)

- La réalisation des titres de recettes

- La régie de recettes des cartes de transports scolaires

- Le suivi financier des engagements liés aux transports scolaires (tableaux de bord
et graphiques)

- Le classement et I'archivage des factures, documents budgétaires et comptables



- Le contréle et la liquidation des frais de déplacement des agents de la Direction
des Transports.

Profil du-de la titulaire du poste:

- Connaissance du cadre réglementaire du champ d‘intervention,

- Maitrise et respect des procédures comptables et administratives financiéres liées
aux marchés publics,

- Maitrise des outils bureautiques (Word et Excel) et des logiciels métiers Grand
Angle et Business Object,

- Maitrise des reégles de la comptabilité publique (M52) : regles comptables et
budgétaires,

- Sens du service public,

- Esprit d’équipe,
Rigueur, méthode et organisation,
Autonomie,

- Discrétion,

- Réactivité,
Capacités d'initiative et de proposition,

Conditions: Poste ouverts uniquement aux fonctionnaires de catégorie C de la fonction
publique territoriale.

Localisation du poste : Conseil général de Seine-et-Marne - MELUN

Renseignements auprés de : Gaélle GALAND, Chef de la division Politiques de Services
et Etudes d’Exploitation (gaelle.galand@stif.info)

Adresser CV et lettre de motivation a l'attention de Madame la directrice
générale par mail sous référence FPOST 36/2010 (ressources.humaines@stif.info) ou
par courrier (STIF 41, rue de Chateaudun 75009 Paris).
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